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Nucleo de Apoio as Instituigdes de Ensino

Area administrativa ligada a Geréncia Institucional — Sistema Profissional- GISP, presente no organograma do Conselho. Foi criada para ser o elo
de ligacdo entre o CREA/RS e as Instituicdes de Ensino. Esta ligacdo se da através do contato para cadastramento dos cursos e instituicdes de ensino,
principalmente troca de informagdes sobre os cursos relacionados a drea de fiscalizagdo do Conselho.

Também é atribuicdo da area qualquer tipo de solicitacdo relacionada a Representacdo em colagdo de grau nas InstituicGes de Ensino, bem
como as solicitagdes de Palestras Institucionais que sdo realizadas nas Instituicdes de Ensino.

Ao mesmo tempo, as novas solicitacdes de Representacdo em Plendria sdo encaminhadas por meio da area.

» Unidade de Cadastro — UCAD — Trata da revisdo de processos relacionados a area, palestras e representa¢des em cola¢do de grau.

> Esse relatério foi criado para descrever e normatizar os Tipos Processuais que sdo utilizados pela unidade (area).

INTERPRETAGAO DAS COLUNAS

> Tipo de Processo:
o Nome do Tipo de Processo no SElI.
» Uso Exclusivo:
o “S”:Indica que somente o NAIE terd um Tipo de Processo com esse nome.

> Descri¢do do Processo:
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o Eadescricdo utilizada pelo NAIE. Alguns Tipos de Processos poderao ser utilizados para os processos de varias dreas, a descri¢do do processo
é individual por area.
> Tipo (divididos em dois tipos):
o Interno: S3o processos administrativos internos do NAIE.
o Externo:
= S3do iniciados fora dela, solicitados por outras areas (esses serdo disponibilizados pelo NAIE através de fluxo processual).
= QOs solicitados por ela para outras areas (nesse caso o NAIE seguira o fluxo de processos indicado pela area destinataria).
» Modalidade (criadas quando um mesmo Tipo de Processo for utilizado para atividades semelhantes devidamente caracterizadas no POP):
o Criada pelo NAIE para facilitar a organizagdo do processo dentro do SEl e evitar a criacao de varios Tipos de Processos semelhantes. Serd

muito utilizado no item “Especificagdo” do processo no SEI.

TIPOS DE PROCESSOS DO NUCLEO DE APOIO AS INSTITUICOES DE ENSINO - NAIE

e ADMINISTRACAO INTERNA

CONSULTA INTERNA N Consultas Interdepartamentais. Externo: N/A

! Poderd ser modificado no decorrer dos desenhos dos processos.
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e Destinado a consultas que serdo enviadas do NAIE a outras areas ou °

consultas que serdo enviadas de outras areas ao NAIE.
N Destinado a sugestdes que serdo enviadas do NAIE a outras areas ou
sugestdes que serdo enviadas de outras areas ao NAIE.

e PRINCIPAIS ATIVIDADES DA AREA

Alteragao
cadastral/Atualizagdo
de dados de curso
Alteragao
cadastral/atualizagdo
de dados de
Institui¢dao de Ensino
Cadastro de curso de
graduagao ou
tecnoldgico

Cadastro de curso de
pos-graduagdo e/ou
sequencial, conforme
aresolugao n.
1073/16

Cadastro de
instituicao de ensino

N Sempre que ocorrerem alteragdes nos cursos (PPC, denominagao, etc)
deve ser Comunicado ao Crea, Conforme Determinado na Resolugao n2
1.073/2016 do Confea.

N Sempre que Ocorrerem Alteragcbes nas Instituicbes de Ensino
(denominacgdo, etc), as mesmas Devem Ser Comunicadas ao Crea,
Conforme Determinado Pela Resolugdo n2 1.073/2016 do Confea.

N Cadastro dos Cursos de Graduagdo/Tecnologia, conforme determinado
pela Resolugdo n? 1.073/2016 Do Confea.

N Cadastro de Pds-Graduagdo e/ou Sequencial, Conforme Determinado
pela Resolugdo n? 1.073/2016 do Confea.

N Cadastro das InstituicGes de Ensino de Nivel Superior e Técnico,
Conforme Determinado Pela Resolugdo n2 1.073/2016 do Confea.

Outras areas

Externo:
e  Qutras areas

Externo:
e Qutras areas >

Protocolo/Inspetorias
Externo:

e (Qutras areas >
Protocolo/Inspetorias

Externo:

e Qutras areas >
Protocolo/Inspetorias

Externo:

e (Qutras areas >
Protocolo/Inspetorias

Externo:

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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e (Qutras areas >
Protocolo/Inspetorias

Recadastramento de Utilizado Apenas se a Camara ou a Comissao solicitar. Externo: N/A

curso e Qutras areas >
Protocolo/Inspetorias

Recadastramento de Utilizado Apenas se a Cdmara ou a Comiss3o solicitar. Externo: N/A

instituicao de ensino e Qutras dreas >
Protocolo/Inspetorias

Solicitagdao de palestra Palestras para Instituicdes de Ensino, com Temas Institucionais, | Externo: N/A

em institui¢do de Conforme Determinado pela Instru¢do Normativa da Presidéncia n® | o Qutras areas >

ensino 208/2016 do Crea/Rs. Protocolo/Inspetorias/
Camaras/Gabinete

Solicitagdo de Representagdo em Solenidades de Colagdo de Grau nas InstituicGes de = Externo: N/A

representacio em Ensino de Nivel Superior, Conforme Instrucdo Normativa da Presidéncia e  Qutras areas >

colagdo de grau n2 203/2016. Protocolo/Inspetorias/
Camaras/Gabinete

Solicitagao de Para as Instituicdes de Ensino Superior Podem Solicitarem o Registro = Externo: N/A

representacio em Junto ao Crea/RS, Com a Finalidade de Habilitar-se a Indicar | o Qutras areas >

plenario conforme Conselheiro(as) Para Compor o Plenario e as Camaras Especializadas, Protocolo/Inspetorias

res. 1070/15 Conforme a Resolugdo n.2 1.070/15 do Confea.

Revisdo anual de Utilizado anualmente, para fins de revisdo de registro das Instituicdes = Externo: N/A

registro de Instituicdo de Ensino, com a finalidade de Compor o Plendrio e as Camaras e Qutras dreas >

de Ensino com Especializadas do Crea-RS, Conforme a Resolugdo n.2 1.070/15 do Protocolo/Inspetorias

representag¢do no Confea.

Plenario - Res. 1070-

15
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APENDICES

> Detalhamento e Desenho dos Tipos de Processos que irdo para a Base de Conhecimento (SEI) e no POP (Apolo) do NAIE.
> Inicialmente os processos que serdo desenhados sdo os do “Tipo Externo”, estes deverdo ser observados por outras unidades (areas) quando houver
a necessidade de criar um processo de responsabilidade ou que deve ser respondido pelo NAIE.
e Processos detalhados:

e Administragao Interna:

o CONSULTA INTERNA - 12
o SUGESTAO - 13

e Gestdo de/por Processos

o CADASTRO DE INSTITUICAO DE ENSINO - 01

o CADASTRO DE CURSO DE GRADUACAO OU TECNOLOGICO - 02

o CADASTRO DE CURSO TECNICO - 03

o CADASTRO DE CURSO DE POS-GRADUACAO E/OU SEQUENCIAL, CONFORME A RESOLUCAO N. 1073/16 — 04
o ALTERACAO CADASTRAL/ATUALIZACAO DE DADOS DE INSTITUICAO DE ENSINO - 05

o ALTERACAO CADASTRAL/ATUALIZACAO DE DADOS DE CURSO - 06

o RECADASTRAMENTO DE INSTITUICAO DE ENSINO - 07

o RECADASTRAMENTO DE CURSO — 08

o SOLICITACAO DE REPRESENTACAO EM PLENARIO CONFORME RES. 1070/15 - 09
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o SOLICITAGAO DE PALESTRA EM INSTITUIGAO DE ENSINO - 10
o SOLICITAGAO DE REPRESENTAGAO EM COLAGAO DE GRAU - 11
o REVISAO ANUAL DE REGISTRO DE INSTITUICAO DE ENSINO COM REPRESENTACAO NO PLENARIO - RES. 1070-15 - 14
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